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1.​ DATOS DE LA ACTIVIDAD CURRICULAR 

 

Materia: CATALOGACIÓN Y CLASIFICACIÓN 3 PLAN DE ESTUDIO 
902/2005 Régimen: ANUAL 

Ubicación de la Asignatura en 
el Plan de Estudios: 

ÁREA DE LA FORMACIÓN EN GESTIÓN Y TRATAMIENTO DE LA 
INFORMACIÓN 

Correlativas anteriores: 
CATALOGACIÓN​ Y​ CLASIFICACIÓN​ 2​ Y​
TRATAMIENTO AUTOMÁTICO DE LA INFORMACIÓN 2 

Correlativas posteriores: NO POSEE 

Carga Horaria Semanal: 6 HORAS CÁTEDRA 

 
 

2.​ COMPOSICIÓN DE EQUIPO DE CÁTEDRA 

 

Apellido y Nombre Cargo docente 
Dedicación​ en​ horas 
semanales al cargo 

GALLI, Martín Esteban Profesor Interino 6 horas cátedra 

TORRES, Anahí Profesor Interino 6 horas cátedra 

 
 

3.​ FUNDAMENTACIÓN 
 

La catalogación y la clasificación constituyen un área central de la tarea del bibliotecario. Aportan una 
forma de organización sistematizada, adecuada y útil para la recuperación de la información que se 
encuentra en las diversas unidades de información. 

 



 

 

 
Actualmente se desarrolla íntegramente en entornos tecnológicos y devino en una actividad 
compleja y dinámica. 

 
En este marco, es indispensable que el estudiante de bibliotecología conozca el uso adecuado de 
normas y sistemas de gestión vigentes para la descripción y el análisis con el objetivo de una 
recuperación ágil y precisa de la información requerida en las bibliotecas. 

 
Las comisiones aquí suscriptas se comprometen a seguir los principios de respeto, no discriminación, 

solidaridad, inclusión y equidad establecidos en las Pautas y Procedimiento para la Aplicación del 
Régimen Institucional de Convivencia de Nivel Técnico Superior de Gestión Estatal, 
promoviendo un entorno educativo donde exista el diálogo constructivo entre todos los miembros de 
la comunidad educativa. 

 
4.​ COMPETENCIAS PROFESIONALES 

 
4.1​HABILIDADES DURAS 

 
:: Comprender la importancia de la normalización para la descripción cooperativa. 

 
:: Comprender la importancia del análisis de contenido y sus herramientas. 

 
:: Entender el valor de la organización de la información para su recuperación. 

 
:: Conocer y aplicar la normalización de los puntos de acceso. 

 
:: Conocer y aplicar el nuevo código de catalogación internacional RDA. 

 
:: Comprender el valor del análisis documental de la literatura infanto-juvenil. 

 



 

 
4.2​HABILIDADES O CAPACIDADES BLANDAS 

 
:: Capacidad de adaptarse y ser creativo. 

 
:: Actitud activa para la participación en trabajos grupales e individuales. 

 
:: Predisposición para un aprendizaje continuo. 

 
:: Adaptabilidad a los cambios tecnológicos y metodológicos. 

 
:: Gestión ética de la información. 

 
:: Comunicación efectiva y escucha activa. 

 
:: Familiaridad con tecnologías y sistemas de información 

 
 

5.​ ESTRATEGIAS DE ENSEÑANZA 
 

Las estrategias metodológicas que se planificaron son: 
 

:: Micro exposiciones del docente participativas sobre los temas de referencia. 
 

:: Debates sobre los temas de referencia o sobre la práctica. 
 

:: Resolución de trabajos prácticos. 
 

:: Resolución de casos en entornos virtualizados. 
 
 

6.​ CONTENIDOS TEMÁTICOS 
 
 

Unidad 1 
 

El intercambio de información bibliográfica y sus instrumentos normalizadores. Interconexión de 
sistemas bibliotecarios. Protocolo Z39.50. Descripción cooperativa. Procesos técnicos centralizados y 
colectivos. Redes y sistemas. 

 



 

 
 

 
Unidad 2 

 
Sistemas de Organización del Conocimiento. Técnicas y métodos. Indización y clasificación 
precoordinada. Lenguajes documentales. 

 
Unidad 3 

 
Tesauro. Concepto, estructura y construcción. Nuevas perspectivas. Tesauros, taxonomías, ontologías 
y Topic Maps. 

 
Unidad 4 

 
Sistemas de clasificación. Sistema de Clasificación Decimal Universal (CDU). Características y 
estructura. Auxiliares. Orden de cita y clasificación en el estante. Signatura topográfica. 

 
Unidad 5 

 
Control de autoridades. Principios generales. Normalización. Especificaciones para la creación de 
registros de autoridad. Automatización y gestión de los registros de autoridad y referencia. 
Tendencias actuales y futuro del control de puntos de acceso. 

 
Unidad 6 

 
Los resúmenes como elemento de recuperación. Normas para la elaboración de resúmenes. Tipos, 
presentación, estilo y terminología en la condensación documental. 
Características y recomendaciones para un preciso y objetivo contenido documental. 

 
Unidad 7 

 
Nuevo código de catalogación: Recursos, Descripción y Acceso (RDA). Una nueva perspectiva de la 
organización de los recursos de información. 
Modelo conceptual de representación de la información: Requisitos Funcionales de los Recursos 
Bibliográficos (FRBR). Estructura. Método. Desafíos en la organización de la información. 

 
Unidad 8 

 
La web semántica. Concepto y definición. Aplicación. Metadatos. Arquitectura de la información. 
Funciones. Tipos. Aplicación. 

 



 

 

 
Unidad 9 

 
Literatura infanto-juvenil. Descripción documental de libros ilustrados para niños. Clasificación 
cromática. 

 
 

7.​ CRONOGRAMA DE CLASES 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 

 
 
 

8.​ CRONOGRAMA DE DESARROLLO DE LAS UNIDADES TEMÁTICAS 
 

 

UNIDADES 
TEMÁTICAS 

Fecha estimadas para el desarrollo de las 

unidades – Comisión “A” 

Fecha estimadas para el desarrollo de las 

unidades – Comisión “B” 

Desde Hasta Desde Hasta 

Unidad 1. 16 de marzo 13 de abril 18 de marzo 15 de abril 

Unidad 2. 20 de abril 04 de mayo 22 de abril 06 de mayo 

Unidad 3. 11 de mayo 08 de junio 13 de mayo 10 de junio 

 



 

Unidad 4. 15 de junio 29 de junio 17 de junio 01 de julio 

Unidad 5. 17 de agosto 31 de agosto 19 de agosto 02 de septiembre 

Unidad 6. 07 de septiembre 21 de septiembre 09 de septiembre 23 de septiembre 

Unidad 7. 28 de septiembre 12 de octubre 30 septiembre 14 de octubre 

Unidad 8. 19 de octubre 26 de octubre 21 de octubre 28 de octubre 

Unidad 9. 02 de noviembre 30 de noviembre 09 de noviembre 02 de diciembre 

 
 

9.​ MODALIDAD DE APRENDIZAJE, EVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN 
 
8.1 Modalidad de clase: 
 
 

La modalidad de cursada será híbrida: alternadamente, una semana en modalidad presencial y la siguiente 
semana en modalidad virtual. La duración de las clases será de 4 hs en modalidad presencial y/o virtual 
sincrónica, y dos horas virtual asincrónica vía plataforma Moodle. Sujeto a modificaciones. 

 



 

 
La Dirección General de Planeamiento Educativo del Ministerio de Educación estima pertinente que 
los planes de estudios vigentes con modalidad presencial, puedan continuar dictándose bajo las 
siguientes instancias pedagógicas: 

 
1)​Con coincidencia de estudiantes y docentes en el tiempo y en un espacio físico. 
2)​ Con mediación de las tecnologías de la comunicación y la información, en 
encuentros sincrónicos remotos entre estudiantes y docentes. En estos casos, se 
entiende que la tecnología actúa únicamente como soporte o medio para el encuentro, 
que en todo lo demás reviste las características de un encuentro presencial. 

 
Las clases virtuales consistirán en un encuentro sincrónico en el horario de clase a través de la 
plataforma de videollamada Google Meet o similar, además contarán con la plataforma Aulas 
virtuales (https://aulasvirtuales.bue.edu.ar) donde encontraran; fechas de clases presenciales; 
programa de la materia, plan de clases, bibliografía y material que el docente considere necesario. En 
todas las modalidades se tomará asistencia. 

 
8.2 Requisitos para APROBAR la Materia: 
 

:: Correlativas obligatorias aprobadas al momento de rendir el examen final. En el caso de la presente 
materia, las correlativas son: Catalogación y clasificación 2 y Tratamiento automático de la 
información 2. 

 
:: Asistencia mínima del 75 %. Se permitirán llegadas tarde a clase de hasta 15 minutos, pasados los 
cuales se le computará media falta. Del mismo modo, se computará media falta a quien se retirara de 
la clase 15 minutos antes de su finalización. 

 
:: 100 % de trabajos prácticos aprobados con CUATRO (4) ó más. 

 
:: Se aprueban tanto los parciales como el recuperatorio con una nota mínima de CUATRO (4) ó más. 
Se deberá aprobar el primer parcial, o su recuperatorio, para continuar poder continuar con el 
cursado de la materia y acceder al segundo parcial. 

 
:: Según disposición y reglamentación del Instituto, la materia no puede ser rendida en modalidad 
libre, o libre regular. 

 
Se comparte información relevante, emanada de resolución oficial del Consejo Directivo del IFTS N° 
13: 

 

https://aulasvirtuales.bue.edu.ar/


 

 
Acta 01/2020: “[…] el Consejo resuelve que las materias troncales, a saber: Catalogación y 
Clasificación 1, 2 y 3; Fuentes y Servicios de la Información 1, 2 y 3 y Biblioteconomía 1 y 2, deberán 
aprobarse con final obligatorio.” 
Acta 02/2020: “[…] las siguientes materias son de cursada obligatoria, por resolución del Consejo 
Directivo: Catalogación y Clasificación 1, 2 y 3; Tratamiento Automático de la Información 1, 2 y 3; 
Práctica Bibliotecaria 1, 2 y 3; Fuentes y Servicios de Información 1, 2 y 3; Biblioteconomía 1 y 2; 
Introducción a las Ciencias de la Información y Seminario de Investigación Bibliotecológica.” 
Acta 03/2020: “Las materias no contempladas en el Acta No 2, es decir en las que está permitido 
rendir como libre, tendrán un cupo de 10 (diez) alumnos por llamado y por cátedra. Y solo se podrá 
rendir una sola vez por materia en esta condición.” 
 
El uso de herramientas de Inteligencia Artificial (IA) se encuentra permitido como un apoyo en la 
labor de el/la estudiante, siempre que su utilización sea previamente consensuada con el docente y 
debidamente explicitada en el trabajo presentado. El/la estudiante deberá indicar qué herramienta 
fue empleada, con qué finalidad y en qué etapa del proceso (búsqueda bibliográfica, organización de 
ideas, revisión, etc.). La IA podrá utilizarse como apoyo, pero no sustituye la responsabilidad 
intelectual, el análisis crítico ni la autoría académica del/la estudiante. No se admite el uso de IA para 
la generación automática de registros catalográficos o análisis clasificatorios sin mediación del 
docente. La omisión de esta explicitación podrá considerarse una falta a las normas de honestidad 
académica. 
 
Los contenidos de los programas de estudios de educación superior no pueden ser adaptados para 
estudiantes con necesidades educativas especiales. 
 
En la instancia evaluatoria, las personas con discapacidad pueden solicitar servicios de interpretación 
y los apoyos técnicos necesarios y suficientes. En caso de requerirlo, presentar copia del Certificado 
Único de Discapacidad (CUD) en Bedelía e informar a los docentes al inicio de la cursada. 
 
Si considera necesario informar una condición que requiere de atención médica o asistencia no dude 
en comunicarlo al docente para poder actuar correctamente ante una situación de emergencia. 
 
Todos los estudiantes cuentan con un espacio de tutorías destinado a acompañar, orientar y guiar a 
los estudiantes que lo soliciten. Este abarca tres modalidades de tutoría: académica, desarrollo 
personal y profesional. Para mayor información contactarse al siguiente correo electrónico: 
tutoriaifts13@gmail.com 

 
 

 

 



 

 

 
8.3 Cronograma de evaluaciones parciales y de instancia de recuperatorios 
 

 
Parcial 

 
Recuperatorio 

Fecha 
Prevista 

Fecha 
Prevista 

Tipo de Evaluación 

“A” “B” Práctica Teórica 

Primer parcial 
 

22/06 24/06 X X 

Segundo parcial  09/11 11/11 X X 

 
Recuperatorio* 16/11 18/11 X X 

(*) Sólo se podrá recuperar uno de los parciales. Si desaprueban el primero, lo/as alumno/as tienen 
que aprobar sí o sí el segundo parcial para poder acceder al recuperatorio del primero. 

 
Se solicita a lo/as alumno/as no usar audio y/o video para grabar las clases sin previa autorización 
del espacio áulico, como así silenciar los teléfonos móviles para un mejor desarrollo del proceso 
enseñanza-aprendizaje, exceptuando cuando se necesite como recurso didáctico. 
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1.​ PROPUESTA DE ACTIVIDAD EXTRA ÁULICA 
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